
~研究部誠徵事務員 1 名~ 

~誠摯歡迎院內有興趣的同仁轉任~ 

職缺單位：研究部 

職缺名額：事務員 1 名 

學歷：公衛、管理、生物、醫學相關系所畢業 

【工作內容】 

1.院外研究計畫徴求、管理及輔導安排 

2.研究中心申請及管理 

3.舉辦研究教育訓練課程 

4.校際研究業務宣導 

5.配合校院科部各項統計資料報表 

6.協助相關評鑑認證訪查業務 

7.主管交辦事務 

【其他條件要求】 

1.具教學、研究、醫院行政相關工作經驗者尤佳 

2.熟悉 Office 軟體(Word、Excel、PowerPoint) 

3.可配合週末辦課或活動 

4.擅溝通及協調 

【應徵方式】 

聯絡人：王組長，(02)2930-7930 分機 7219，Email: 111220@w.tmu.edu.tw 


